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Sotkamon seurakunnassa piddmme henkil6tietojen oikeaoppista késittelya eli
tietosuojaa tarkednd. Sitoudumme kunnioittamaan ja toteuttamaan asianmukaista
tietosuojaa. Noudatamme tietosuojalainsdédantoé ja sitd koskevia suosituksia.

Sovellamme tdmaén asiakirjan tietosuojaperiaatteita seurakunnan kaikissa
toiminnoissa, joissa kasitelldaan henkilttietoja. Noudatamme Suomen evankelis-
luterilaisen Kirkon tietoturvapolitiikkaa ja tietoturvamaarayksia. Seurakuntamme
omissa ja it-alueemme ohjeissa tdsmennetaan, miten toteutamme tietosuojaa ja
tietoturvaa koskevia periaatteita kaytanndssa.

Asetamme korkeat ja yhtendiset tavoitteet tietosuojan toteutumiselle seurakunnassa.
Varmistamme ohjeillamme ja kdytanteillamme, etté rekisterdidyt henkil6t voivat
luottaa siihen, ettd heidan yksityisyyttddn kunnioitetaan ja turvataan. Tavoitteenamme
on sdilyttdd myonteisyys ja luottamuksellisuus seurakunnallisessa toiminnassa seka
véahenté tietosuojaan liittyvia riskejé.

Yleiset periaatteet

Késittelemme henkil6tietoja asianmukaisesti ja kdytdmme niité vain sellaisessa
tarkoituksessa, joka on perusteltua seurakunnan toiminnan kannalta. Rajoitamme
kasittelyn siihen, miké on tarpeellista kayttdtarkoituksen mukaan, kuten jasensuhteen
hoitamiseen tai seurakunnan toimintaan osallistumiseen. Kéasittelemme tietoja
selkeésti madritellyn lainmukaisen oikeusperusteen nojalla.

Huolehdimme siitd, ettd kaikki tydntekijat, vapaaehtoistyontekijat, luottamushenkilt
ja muut kasittelyyn osallistuvat henkilot ovat tietoisia tietosuojaa koskevista
velvollisuuksistaan. Heité sitoo lakiséateinen tai erikseen Kirjallisesti sovittu
salassapitovelvollisuus.

Luovutamme henkil6tietoja kolmansille osapuolille vain, jos laki siihen velvoittaa tai
jos luovutukseen on henkilon suostumus taikka muu oikeusperuste.

Arvioimme henkil6tietojen kasittelyn vaikutukset ja riskit henkilon oikeuksien
kannalta ennen kasittelyn aloittamista. Sisallytdimme tietosuojan kaikkiin
kasittelytoimintoihin. Dokumentoimme henkil6tietojen késittelytoiminnot
asianmukaisesti ja tarkastelemme dokumentaatiota saannollisesti.



Varmistamme, ettd yhteistyokumppanit ja alihankkijat ovat sitoutuneita
tietosuojaperiaatteisiimme. Huolehdimme asianmukaisten ohjeiden antamisesta
henkilGtietojen kasittelijélle.

Sailytdamme henkildtietoja vain sen ajan kuin laissa on vaadittu tai kasittelyn tarkoitus
edellyttad. Kun emme enéa tarvitse henkilGtietoja, poistamme tai anonymisoimme ne.
Tietojen séilytysajat mééarittelemme arkistonmuodostussuunnitelmassamme.

Rekisteroidyn oikeudet

Tietoturva

Huolehdimme rekisterdidyn oikeuksista. Toimimme henkil6tietojen késittelyssa
lapindkyvasti siten, ettd rekisterdidyt ovat tietoisia, mitd tietoja ja missa tarkoituksessa
kasittelemme.

Rekisterdidylla on oikeus pyytda paasy hanta itsedadn koskeviin henkil6tietoihin seka
oikeus pyytaa kyseisten tietojen oikaisemista tai poistamista taikka késittelyn
rajoittamista ja vastustaa kasittelya. Rekisterdidyll& voi olla oikeus siirtaa tiedot
jarjestelmasta toiseen. Rekisterdidyn oikeuksien kaytto voi olla rajoitettua silloin, kun
kasittelemme tietoja esimerkiksi lakisaateisen tehtévén perusteella.

Rekisterdidylla on oikeus peruuttaa henkil6tietojen kasittelyd koskeva suostumus, jos
se on kasittelyn oikeusperusteena.

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle.

Toteutamme sopivilla teknisilla ja organisatorisilla keinoilla tietojen
luottamuksellisuuden, eheyden ja paasyn henkil6tietoihin ottaen huomioon
henkildiden oikeuksille ja vapauksille henkilGtietojen kasittelysta aiheutuvat riskit.

Jos henkil6n tietosuoja vaarantuu, kasittelemme tilanteen asianmukaisella tavalla ja
tiedotamme asianosaisia laissa asetettujen vaatimusten mukaisesti. Teemme kaikki
toimenpiteet, jotka ovat tarpeen henkil6ille kohdistuvien haitallisten vaikutusten
lieventamiseksi tietoturvaloukkaustilanteessa.

Roolit ja vastuut

Kirkkoneuvosto on hyvéksynyt tdmén asiakirjan ja sitoutunut siihen. Esimiehet
varmistavat, ettd kaikki heidéan alaisensa ovat tietoisia timan tietosuoja-asiakirjan
sisallostd ja noudattavat sitd. Jokainen tyontekija, vapaaehtoistyontekija ja
luottamushenkil® on velvollinen ottamaan omassa toiminnassaan huomioon
tietosuojaan liittyvéat ohjeistukset ja asianmukaiset menettelytavat.



