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Tietosuojavastaava yhteystiedot
tietosuojavastaava

Suokatu 22, 70100 Kuopio

PL 1064, 70101 Kuopio

p. 040 484 8222
tietosuojavastaava.iita@evl.fi

Rekisterin nimi
Sotkamon ev.lut seurakunnan Lapsitydn asiakasrekisteri

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste
Leirien, retkien, kerhojen, tapahtumien, leikkikenttatoiminnan jarjestaminen.
Pikkulapsityon jarjestaminen
- synttaritervehdysten lahettaminen
- synttarikayntien tekeminen
Vapaaehtoistyo
- vaellusten ja tapahtumien jarjestaminen
- vastuuryhma
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Sotkamon ev lut seurakunnan lapsityon jarjestaminen ja toteuttaminen.

TSA 6.1.f. Oikeutettu etu; toimintaan osallistuminen. TSA 9.2.a.

Nimenomainen suostumus, jos osallistujan turvallisuudesta huolehtiminen edellyttaa ter-
veystietojen kasittelya.

Rekisterin henkiloryhmat ja tietosisaltod
Leirit ja retket
- nimi, syntymaaika, osoite puhelinnumero
- lahiomainen retken/ leirin aikana
- sairaudet, vammat, erityisruokavalio, allergiat,laakitys.

Kerhot
Perhekerhot:
- vanhemman nimi, osoite,puhelinnumero, spostiosoite
- lapsen nimi ja syntymaaika, sisarukset
- ruokavalio ja allergiat
- kuvien ottaminen ja kayttaminen

Paivakerhot:

- Lapsen nimi, syntymaaika, osoite, lapsen sisarukset

- lapsen mahdolliset sairaudet ja laakitys

- vanhempien nimet ja puhelinnumerot
Lapsen hoitopaikan numero ja muut tarkeat numerot
Mita erityista lastenohjaajan tulisi tietda lapsesta
Vanhempien mielesta tarkeat asiat paivakerhossa
Kuvien ottaminen ja kuvien kaytto.

Tapahtumat
Mikali tapahtumaan on ilmoittautuminen

- nimi, ika, osoite, puhelinnumero seka mahdolliset ruokavaliot, allergiat ja sairaudet
seka laakitys.

Leikkikenttatoiminta:
- nimi, syntymaaika, osoite, puhelinnumero
- sairaudet, laakitys, ruokavalio, allergiat
- vanhemman nimi
- saako lapsi lahtea yksin leikkikentalta kotiin
- kuka hakee lapsen leikkikentalta
- muut vanhemman tarkeaksi katsomat tiedot

Pikkulapsityo:
1-4v synttaritervehdykset
- lapsen nimi, syntymaaika, osoite



5v synttarikaynnit
- lapsen nimi, syntymaaika, osoite, puhelinnumero, vanhempien nimet.

Vapaaehtoistyo:
Vaelluksilla vapaaehtoisena tyoskentelevat
Lapsen osalta:
- nimi, syntymaaika, osoite, puhelinnumero (jos oma)
- ruokavalio, allergiat, muuta huomioitavaa esim sairaus ja ladkkeet
- vanhemman nimi, puhelinnumero ja spostiosoite
- vanhemman allekirjoitus
Aikuisen osalta:
- nimi, syntymaaika, osoite, puhelinnumero ja spostiosoite, ruokavalio
- allergiat, allekirjoitus
Vastuuryhma
- nimi, osoite, puhelinnumero, tilinumero

Saannonmukaiset tietolahteet

Ensisijaisesti asiakkaalta itseltdan tai lapsen osalta vanhemmilta( laillinen huoltaja)
Seurakunta: sahkdisesti jasentietojarjestelmasta (nimi, syntymaaika, osoitetiedot ja
vanhemmat).

Puhelinnumeroiden osalta Finder

Tietojen luovutukset

Asiakastiedot on laissa saadetty salassa pidettavaksi. Asiakastietoja ei saa luovuttaa
sivullisille.

Asiakastietoja voivat kayttaa ainoastaan lapsityon toteutukseen osallistuvat tyontekijat.
Kayttooikeudet annetaan henkildkohtaisina tyontekijoille asiakasrekisteritietoihin siina
laajuudessa kuin lainsaadokset oikeuttavat ja kunkin tyotehtavat sita edellyttavat. Kayttoa
valvotaan.

Tietoja ei siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Henkilotietojen sailytysaika ja suojaaminen
e Manuaalinen aineisto
Paperilla olevat tiedot sailytetdan lukitussa kaapissa. (VOA)
Leiriluettelo turvallisuusasiakirjojen liitteena laissa saadetyn ajan.

e Tietokoneella olevaa tietoa ei tule.

Rekisterdidyn oikeudet
Rekisterdidylla on oikeus:
o Pyytaa rekisterinpitajaltd paasy hanta itseaan koskeviin henkilotietoihin seka oikeus
pyytaa kyseisten tietojen oikaisemista tai poistamista.



e Pyytaa rekisterinpitajalta hanta itseaan koskevien henkilotietojen kasittelyn rajoitta-
mista tai vastustaa kasittelya seka oikeutta siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen.

¢ Niiltd osin kuin henkilotietojen kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen, oi-
keus peruuttaa suostumus, milloin tahansa, taman vaikuttamatta suostumuksen pe-
rusteella ennen sen peruuttamista suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen.

e Tehda valitus henkilotiedon kasittelysta kansalliselle valvontaviranomaiselle, jos re-
kisteroity katsoo, ettéd hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan EU:n
yleista tietosuoja-asetusta. Taman oikeuden kayttaminen ei rajoita kirkkolain
(1054/1994) mukaisia muutoksenhakukeinoja.

Kansallisen valvontaviranomaisen yhteystiedot ovat:
Tietosuojavaltuutetun toimisto

PL 800, Ratapihantie 9, 00521 Helsinki

p. 029 56 66700, tietosuoja@om.fi

www.tietosuoja.fi

Toteuttaminen ja organisointi

Tarkastuspyynto tehdaan henkilokohtaisen kaynnin yhteydessa taikka omakatisesti allekir-
joitetulla tai muulla tavalla luotettavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla. Tietopyyntolo-
makkeita saa kirkkoherranvirastosta

Pyynto osoitetaan
Sotkamon seurakunta
Kainuuntie 39

88600 Sotkamo
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